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Ikt.sz.: SZAB00004/2023.

A MAKOVECZ CAMPUS ALAPITVANY

KURATORIUMANAK UGYRENDJE!

1 A Makovecz Campus Alapitvany Kuratériuma a 2023. december 6-ai ilésén a 30/2023. (XII. 6.) KH
szamu hatarozataval fogadta el.
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A Makovecz Campus Alapitvany (a tovabbiakban: Alapitvany) Kuratériuma a hatalyos
jogszabalyok ¢és az Alapitvany Alapito okirata alapjan miik6désének rendjét (a tovabbiakban:
Ugyrend) az alabbiak szerint allapitja meg:

I. Fejezet

Altaldnos rendelkezések

1. Az Ugyrend személyi hatdlya a Kuratérium tagjaira, valamint az iilésre meghivott
személyekre, targyi hatalya a Kuratérium szervezetére €s miikodésére terjed ki.

2. Az Ugyrend elfogadésdhoz és modositasdhoz a jelen 1€v8 kuratoriumi tagok egyszer(i
szotobbsége sziikséges.

3. Jelen Ugyrend médositasat a Kuratorium elndke vagy legalabb két (2) tag irdsban
kezdeményezheti.

II. Fejezet

A Kuratérium szervezete és tagsaga

1. A Kuratérium
1.1. A Kuratérium az Alapitvany tigyvezet6 s legfébb dontéshozé szerve.
1.2. A Kuratérium 6t (5) természetes személybdl 4ll.

1.3. A Kuratérium tagjai a kuratérium elnéke (a tovabbiakban: Kuratorium elngke) és a tovabbi
kuratériumi tagok. A Kuratérium a Kuratérium elndke vezetésével testiiletként hozza meg
dontését.

2. A Kuratorium elnoke

2.1. A Kuratérium elndke feleldés a Kuratorium milkodéséért és miikodtetéséért, melynek
korében feladatat képezi:

a) a Kuratérium altalanos €s 6nallé képviselete,
b) a Kuratérium mint testiilet tevékenységének koordinaldsa, munkdjanak irdnyitasa,

¢) a Kuratérium allaspontjanak képviselete a Felligyeldbizottsag, a vagyonellenér, a
konyvvizsgal6 és harmadik személyek irdnyéaban,

d) aziilés 6sszehivésa és vezetése,
e) a Kuratérium dontéseinek kiadméanyozasa,
f) a Kuratérium hatdrozatainak, szervezeti okiratainak vezetése,

g) a Kuratorium miikédésével kapcsolatos iratok megdrzése,
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h) mindazon intézkedések megtétele, amelyek a Kuratérium jogszabalyi eléirdsoknak, a
Kuratorium hatirozatainak és jelen Ugyrend el6irdsainak megfelelé folyamatos €s
zavartalan miikodéséhez sziikségesek.

2.2. A Kuratérium elnokét a fenti feladatai ellatdsaban a titkar segiti.

2.3. A Kuratérium elndkét akadalyoztatasa, illetve tavolléte esetén az altala — konkrét ligyre
vonatkoz eseti irasbeli meghatalmazassal — kijelolt kuratériumi tag helyettesiti.

3. A Kuratérium tagja

3.1. A Kuratérium tagja felelés a Kuratérium szabalyszerii és rendeltetésének megfeleld
mikodéséért.

Ennek keretében:

a) koteles a Kuratorium munkéjdban, a dontések meghozataldban személyesen legjobb
tudasa szerint tevékenyen részt venni, elosegiteni az alapitvanyi célok elérését,

b) akadélyoztatdsa esetén koteles tdvolmaradasat az iilés megkezdését megel6zben jelezni
a Kuratorium elnokének,

c) koteles a Kuratorium elnskének bejelenteni, amennyiben nem képes feladatai partatlan,
targyilagos és elfogulatlan ellataséra, illetve irasban jelezni személye kapcsan az
Alapit6 okiratban szabalyozott 6sszeférhetetlenség fennéll4sat,

d) kezdeményezheti a kuratoriumi iilés 6sszehivasat, illetve napirend megtargyaldsat a
jelen Ugyrendben foglaltak szerint,

e) jogosult barmely napirendi ponthoz kapcsoléddan felszdlalni, hozzaszdlni,

f) jogosult a személyes megjelenés helyett, elektronikus hirk6zl6  vagy
telekommunikacids eszkoz igénybevételével részt venni a Kuratérium iilésén és
dontését igy meghozni,

g) a Kuratérium elndke megbizasabdl torténd eljarasardl koteles a kovetkezd tilésen
beszadmolni.

I11. Fejezet

A Kuratérium mikodése

1. A Kuratériumi iilések gyakorisaga, az 6sszehivas médja és rendje

1.1. A Kuratérium sziikség szerint, de évente legalabb egy (1) alkalommal iilésezik. Az iilést a
Kuratérium elndke hivja dssze.

1.2. Barmely kuratériumi tag kérheti irasban a kuratériumi iilés 6sszehivasat a cél €s az ok
megjelolésével. Ilyen kérelem esetén a Kuratérium elndke koteles annak kézhezvételétdl
szamitott nyolc (8) napon beliil intézkedni az ilés dsszehivasarol. Ha ennek a kotelezettségének
nem tesz eleget, a Kuratorium {ilését a kérelmet eléterjesztd tag is 6sszehivhatja.
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1.3. Ha a Kuratérium elnokének megbizatasa barmely okbdl megsziinik, a Kuratérium iilését
barmely kuratériumi tag sszehivhatja.

1.4. A Kuratérium és a FeliigyelObizottsag egylittes hatarozathozatalat igénylé dontés esetén a
Kuratérium elndke a Feliigyel6bizottsag elnokével egyiittes tilést hivhat dssze.

1.5. Az iilést a Kuratorium elnoke legalabb tizendt (15) nappal az iilés idépontja elétt —az 1.6.
pontban foglalt kivétellel — elektronikus levélben (a tovabbiakban: e-mail utjan) kikiildott
meghivéval, elsédlegesen az Alapitvany székhelyére hivja dssze. A meghivohoz mellékelni
kell a javasolt napirendi pontok irasbeli eldterjesztéseit. Bonyolultabb, 0Osszetettebb
eléterjesztés rovidebb hatarid6vel torténd kikiildésére is lehetoség van, de legkésébb 6t (5)
nappal az iilés id6pontja el6tt ebben az esetben is ki kell kiildeni.

1.6. Indokolt esetben az ok megjeldlésével az iilés harom (3) napra vagy rendkiviili esetben
akar még rovidebb hataridén beliil is Gsszehivhatd, amely esetben a meghivas telefonon,
telefaxon vagy mas hirkozlési eszkoz igénybevételével is torténhet, a javasolt napirendi(ek)
pont(ok) szobeli ismertetése mellett (rendkiviili tilés).

1.7. Az e-mail Utjan megkiildott meghivo atvételét a kuratoriumi tag, illetve a meghivott
legkés6bb harom (3) napon beliil koteles visszaigazolni. Visszaigazolas hianyaban az értesitést
ismételten meg kell kisérelni a meghivé Gjra, vagy mas moédon torténd megkiildésével.

1.8. A meghivonak formai és tartalmi szempontbol meg kell felelnie az 1. szamu mellékletben
foglalt mintanak. Amennyiben a meghivo tartalma egy oldalnél tobb, a 1abrészben oldalszamot
kell feltiintetni, jel6lve azt is, hogy sszesen hany oldalbol all.

1.9. Az iilést megelézd tizedik (10.) és 6todik (5.) nap kozotti id6tartam alatt a Kuratérium
barmely tagja javasolhatja napirendi pont felvételét, melyr6l a Kuratérium elndke dont.
Legalabb két (2) kuratdriumi tag tamogatasa esetén a javasolt pontot kotelezé felvenni az tilés
napirendjére.

1.10. A meghivét a Kuratérium tagjainak, a Feltigyel6bizottsag elnokének, a vagyonellendrnek
és az egyéb, adott napirendi ponthoz kapcsolédé meghivott személy(ek)nek (a tovabbiakban:
eseti meghivott) kell kikiildeni. A FeliigyelGbizottsag valamennyi tagjanak az egyiittes tilés
esetén kell meghivét kiildeni.

1.11. A meghivé mellékletét képezd el6terjesztésnek formai és tartalmi szempontb6l meg kell
felelnie a 2. szamu mellékletben foglalt mintanak. Az eldterjesztésben a napirendi pontokat
legalabb olyan részletességgel kell rogziteni, hogy a kuratériumi tagok allaspontjukat
kialakithassak. Az el6terjesztés dontéstervezetet megel6z6 szovegének (indokoldsanak) az
elbterjesztés targyatdl fiiggben tartalmaznia kell:

a) mindazokat a tényeket, koriilményeket, adatokat, informaciokat — kozottiik jogszabalyi,
belsd szabalyoz6i hivatkozdsokat — amelyek a megalapozott érdemi dontés
meghozataldhoz sziikségesek,

b) amennyiben az adott témakdrben t6bb megoldas lehetséges, azokat ismertetni kell
(alternativ javaslatot tartalmaz6 eldterjesztés),

c) utalni kell a targyban sziiletett kordbbi kuratériumi doéntésekre €s a végrehajtas
tapasztalataira.

1.12. T4jékoztatd €s jelentés hatarozati javaslat nélkiil terjeszthetd el6.
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1.13. Amennyiben az elSterjesztés természetes személyt érint, az eléterjesztésben — a targyat is
beleértve —, valamint a hatarozati javaslatban személyes adat csak az érintett eldzetes irasbeli
hozz4jarulasa birtokaban tiintethet6 fel, ellenkez6 esetben a név monogrammal helyettesithetd.

2. A Kuratériumi iilés rendje

2.1. A Kuratérium iilése nem nyilvanos. Az ilésen csak a Kuratérium tagjai valamint a
meghivott személyek vehetnek részt. Az eseti meghivottak csak az érintett napirendi pont
targyalasakor lehetnek jelen.

2.2. Az iilést a levezetd elndk nyitja meg, majd megallapitja a hatarozatképességet.

2.2.1. A Kuratérium hatarozatképes, ha iilésén legalabb harom (3) szavazati jogaban nem
korlatozott kuratériumi tag jelen van.

2.2.2. A Feliigyel6bizottsaggal vald egyiittes iilés akkor hatarozatképes, ha szavazati jogdban
nem korlatozott kuratoriumi tagok koziil legalabb harom (3), a felligyeldbizottsagi tagok koziil
legalabb két (2) f6 jelen van.

2.2.3. A hatarozatképességet a levezetd elndknek minden hatarozathozatalnl vizsgélnia kell.
2.3. JegyzOkonyvvezetd €s hitelesité megvalasztasa

Hitelesitének csak jelen 1évé kuratériumi tag valaszthaté meg. A Feliigyelobizottsaggal
egyiittes iilés esetén — ha egy kozos jegyzokonyv késziil — két hitelesitot kell valasztani, melyb6l
az egyik jelen 1évé feliigyeldbizottsagi tag.

2.4. Dontés a napirendi pontokrol
2.4.1. Az iilés napirendjérdl a Kuratorium vita és alakszer(i hatarozat hozatala nélkiil dont.

2.4.2. A napirendi pont egy alkalommal elnapolhatd, melyrél a Kuratorium vita €s alakszer(
hatarozat hozatala nélkiil dont.

2.4.3. Indokolt esetben az Osszefliggé napirendi pontok targyaladsat a levezetdé elnok
Osszevonhatja.

2.5. Vita szakasza

2.5.1. Az irasbeli el6terjesztést az elOterjesztdé a vita el6tt ismertetheti, illetve szoban
kiegészitheti.

2.5.2. A vita soran felmeriil6 és tovabbi szakmai vitat igényld kérdések esetén a levezetd elnok
javasolhatja a napirend elnapolasat és az elSterjesztést kiegészités céljabol az eldterjesztést
készitdjének vagy Osszedllitdjanak visszaadhatja. A napirend elnapoldsarél a Kuratérium
alakszer( hatarozat hozatala nélkiil dont.

2.5.3. Az egyes napirendi pontok felett a levezetd elndk kiilon-kiilon nyithat vitat.

2.5.4. Az iilésen jelenlévok felszolalasanak és az azokhoz valé hozziszolasok sorrendjét a
levezeto elnok hatdrozza meg.

A felszolalas lehet:
a) napirendhez kapcsolodd, mely esetben a szot a levezetd elndk adja meg,

b) napirend uténi,
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c) iligyrendi vagy egyéb személyes megjegyzes.
2.5.5. Az eseti meghivott csak a meghivasa szerinti napirendi pont vitdjaban vehet részt.

2.5.6. Amennyiben az elhangz6 kérdés, modositd vagy kiegészitd javaslat nem a napirendi
ponthoz tartozik, a levezetd elndk megvonhatja a szét a hozzaszo16tol.

2.5.7. A vitat a levezetd elndk zarja le abban az esetben, ha valamennyi szolasra jelentkezd
kuratériumi tag megtette hozzaszolasat. A vita lezarasara barmelyik kuratériumi tag javaslatot
tehet a levezetd elndknek. A vita lezarasa utan az elterjesztd viszontvalaszra jogosult.

2.6. Az elfogadott napirend szerint lefolytatott hatdrozathozatalt kdvetden a levezetd elndk
bezarja az tilést.

3. Hatarozathozatal rendje

3.1. A Kuratérium iilés tartasa nélkiil, valamint személyes részvétel helyett elektronikus
hirk6z16 eszkoz segitségével megtartott tilésen is hozhat hatérozatot.

3.2. Hatdrozathozatal elektronikus hirk6z16 eszk6z igénybevételével

3.2.1. A Kuratérium tagjai altalanos jelleggel valamennyi tigykorben kozvetlen (fizikai)
személyes megjelenés helyett elektronikus hirk6zl6 eszk6z (telefon- vagy videokonferencia
keretében, kihangositott tavbeszél6késziilék, konferenciatelefon, skype vagy egyéb, hang-
és/vagy képi megjelenitést is biztositd elektronikus hirk6zlé eszkoz) igénybevételével,
kozvetett mddon is részt vehetnek az iilésen, illetve hozhatnak dontést.

3.2.2. Amennyiben a kuratériumi tag(ok) elektronikus hirkozlé eszkozt kivan(nak) igénybe
venni, ezt a tényt koteles(ek) a Kuratérium elndkének az tilést megel6zo legalabb harom (3)
nappal bejelenteni. Kiilonosen indokolt esetben (példaul betegség vagy mas, az iilésen
megjelenést akadélyozd koriilmény fennallasakor) az {ilés megnyitdsakor is kérheté az ilyen
eszkodzzel torténd csatlakozas. Ebben az esetben a Kuratorium iilésérdl késziilt jegyzokdnyvben
az eszkdz igénybevételét rogziteni kell.

3.2.3. Tobb tavollévé tag esetén a levezetd elndk vezetésével konferencia-beszélgetés
kezdeményezheto.

3.2.4. Az ilyen m6don megtartott iilésen a kuratériumi tagok jogai a személyes jelenléttel jar6
iilésen 6ket megilletd jogokkal egyenértékiiek.

3.2.5. Az iilésen vald részvételnek, tovabba a dontéshozatal e modjanak feltétele, hogy a
kuratériumi tag(ok), illetve meghivottak személyének azonositdsa, a kolcsonds és
korlatozadsmentes kommunikacio, az akarat- és véleménynyilvanitas kétséget kizar6 modon
biztositott legyen. Az iilés kezdetekor a levezet6 elndk allapitja meg a feltételek meglétét vagy
azok hidnyat. Amennyiben valamelyik kuratériumi tag vagy meghivott az iilés soran a
kommunikacios képességét egyértelmiien és tartosan elvesziti, az iilést be kell rekeszteni a
kapcsolat helyreallitasaig. Az iilés berekesztésének tényét a jegyzékonyvben rogziteni kell.

3.2.6. Elektronikus hirkdzld eszkdoz igénybevételével megtartott kuratdriumi {ilés
hatarozatképességéhez figyelembe kell venni, hogy az iilés kizarélag abban az esetben
lehetséges, amennyiben az e moédon résztvevd tag(ok) szdmdra technikailag biztositott a
kapcsolat felvétele, illetve az iilés napirendi pontjainak targyaldsa soran folyamatosan €s

6
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egyidejilileg figyelemmel kisérhetik az elhangzottakat, az egyes napirendi pontok targyalasaban
akadalyoztatas nélkiil részt vehetnek.

3.2.7. Az elektronikus hirk6zl6 eszkdz igénybevételével megtartott kuratériumi ilésen a
résztvevo(k) személyének megallapitdsa gy torténik, hogy az iilés kezdetekor a résztvevod
kuratériumi tagok személyes észlelés alapjan gy6z6dnek meg az elektronikus hirkdzl6 eszkozt
igénybevevi(k) személyazonossagarol.

3.2.8. Az elektronikus hirkozl6 eszkdz igénybevételével tartott kuratériumi {ilésen a leadott
szavazatok ellendrzése és Osszeszamlaldsa ugy torténik, hogy az iilés megnyitasat kovetden
megvalasztott szavazatszdmlalo és hitelesitd kuratériumi tagok az elektronikus hang- és/vagy
képatvitel folytan a személyes észlelésiik alapjan ellendrzik és dsszesitik a leadott szavazatokat.
A szavazas eredményét nyomban kozlik az alkalmazott elektronikus hirk6zI6 eszkdz utjan a
kuratériumi iilés résztvevoivel.

3.2.9. Elektronikus hirk6zl8 eszkozok igénybevételével torténd iilés lebonyolitisa esetén a
résztvevoknek figyelemmel kell lenniiik arra, hogy illetéktelenek ne hallhassak az
elhangzottakat.

3.2.10. Elektronikus hirk6z16 eszkdz igénybevételével torténd iilés lebonyolitasa esetén csak
nyilt szavazassal hozhat6 hatarozat.

3.2.11. A meghivottak az iilésen elektronikus hirk6zld vagy telekommunikécids eszkdz
igénybevételével is részt vehetnek, mely esetre e rendelkezéseket megfeleléen kell alkalmazni.

3.3. Hatarozathozatal személyes jelenlét nélkiil

3.3.1. A személyes jelenlét nélkiili hatérozathozatal torténhet irdsbeli (irdsbeli elektronikus
szavazés) hatarozathozatallal vagy elektronikus hirkdzlé eszkdz igénybevételével. Az irasbeli
szavazoélapnak meg kell felelnie a 3. szamu mellékletbe foglalt mintdnak.

3.3.2. Az irasbeli szavazas elrendelésére a Kuratérium elndke a 4. szamu melléklet szerinti
,Irasbeli elektronikus szavazas elrendelése” e-mailben torténd megkiildésével jogosult.

3.3.3. A Kuratérium elndke ebben az esetben is koteles hitelt érdemléen meggy6z6dni arrol,
hogy a Kuratérium tagjai az irasbeli szavazast elrendelé levelet és az ahhoz kapcsolodo
eloterjesztés(eke)t kézhez kaptak.

3.3.4. A Kuratérium tagja az irasbeli szavazast elrendelé levélben foglaltak szerint jogosult
irasban kérdést feltenni az eldterjesztés egyes pontjainak, valamint a hatdrozati javaslat
tisztazésa érdekében (irdsos konzultaci6), melyre valaszt legkésdbb a szavazis hataridejét
megel6z6 két (2) nappal kordbban kap. A kérdését az irasbeli elektronikus szavazast elrendeld
iratban megjelslt e-mail cimre/cimekre kiildheti meg.

3.3.5. A Kuratérium tagja a visszaigazolt kézhezvételtél szamitott tiz (10) napon belil —
vélasztasa szerint — e-mail tjdn megkiildi a kitoltstt és alairt szavazdlapot beszkennelve a
Kuratorium elnokének vagy a Titkarsagnak, vagy személyesen atadja a Kuratorium elndkének
vagy a titkarnak.

3.3.6. Az irasbeli elektronikus hatirozathozatali eljaras akkor érvényes, ha legalabb annyi
szavazat érkezett vissza, mint amennyi szavazati jogot képviseld tag jelenléte a
hatarozatképességhez sziikséges lenne iilés megtartdsa esetén.
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3.3.7. Ha valamely kuratériumi tag szavazata a megadott hataridéig nem érkezik vissza, ugy
kell tekinteni, hogy a tag az adott hatarozati javaslat megszavazasaban nem vett részt.

3.3.8. Az irasbeli szavazat akkor érvényes, ha a kitoltott szavazolap a szavazat leadasara nyitva
4116 hataridében visszaérkezett, tartalmazza a kuratoriumi tag nevét, az egyértelmii szavazatat,
a kitoltés helyét és idejét, a kuratoriumi tag alairasat, tovabba két (2) tanu nevét, cimét €s
alairasat.

3.3.9. A szavazdsra megszabott hataridé utols6 napjat kovetd harom (3) napon beliil a titkar
Osszesiti a beérkezett szavazolapokat és annak eredményét jegyzokonyvben (7. szdmu
melléklet) r6gziti. Ezt kovetden a Kuratérium elnske megéllapitja a szavazas eredményét, €s
azt tovabbi harom (3) napon beliil k6zli a Kuratérium tagjaival.

3.3.10. A hatarozathozatal napja a szavazasi hataridd utolsé napja.

3.3.11. A hatarozatok elfogadasara az iilésen meghozott hatérozatok elfogadasara vonatkozo
szabalyok az irdnyaddak.

3.4. A Kuratérium a doéntéseir6l hatarozatot hoz.
3.4.1. A Kuratérium minden tagjanak egy szavazata van.

3.4.2. A Kuratorium a hatarozatat — ha az Alapit6 okirat masként nem rendelkezik — a jelenlévok
egyszerll szotobbségével, nyilt szavazassal, kézfeltartassal hozza meg. Harom (3) kuratériumi
tag jelenléte esetén kizardlag egyhangulag hozhat6 hatdrozat.

3.4.3. A Feliigyel6bizottsaggal valo egyiittes iilés esetén a jelenlévok egyszerli szotobbséggel,
nyilt szavazassal, kézfeltartassal hozzadk meg dontésiiket.

3.4.4. A szavazat lehet ,igen” vagy ,,nem”. Egyszerl szotobbséget igényld kérdésekben
elfogadott a javaslat, amennyiben az ,,igen” szavazatok szdma meghaladja a ,,nem” szavazatok
szdmat. SzavazategyenlGség esetén az elbterjesztés elvetett, melyet a kovetkezd iilésen
ismételten napirendre kell tlizni.

3.4.5. Titkos szavazast kell elrendelni:
a) ha a Kuratérium egyszerl tobbséggel elrendeli,

b) személyi kérdésekben, igy kiilondsen a Kuratérium tagjainak (az elndki feladatokat
ellat6 tagot is beleértve) kijelolésérol.

3.4.6. A titkos szavazas irasban, szavazolap (5. szamu melléklet) leaddsaval torténik, melyek
elkészitésérél és a szavazashoz sziikséges technikai feltételek biztositasarél a titkar
gondoskodik.

3.4.7. Titkos szavazas esetén érvénytelen annak a szavazata, aki nem adott le szavazatot vagy
nem jel6lt meg valaszt. Az érvénytelen szavazatokat a szavazds eredménye szempontjabol
figyelmen kiviil kell hagyni. Amennyiben az érvénytelen szavazatok figyelmen kiviil hagyasa
mellett a leadott szavazatok szdma nem ¢éri el a sziikséges hatarozatképességi kiisz6bot, ugy a
szavazast meg kell ismételni.

3.4.8. A titkos szavazas eredményét a levezet6 elndk és a jegyzokonyvvezetd egylitt allapitjak
meg, melyet a levezeto elnok az iilésen ismertet.
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3.4.9. A szavazatok értékelése utan a titkos szavazdshoz hasznalt szavazolapokat az iilésr6l
késziilt jegyzOkonyv hitelesitése utan 15 napon beliill meg kell semmisiteni, melyrdl a titkar
gondoskodik.

3.4.10. A hatarozatokrdl a titkar koteles évenkénti bontasban a hatarozat szaménak és teljes
szovegének feltiintetésével elektronikus nyilvantartast vezetni (,,Hatarozatok tara™).

4. A jegyzokonyv és annak tartalma

4.1. Az ulésr6l a hatarozatokat is tartalmazé jegyzokonyvet kell késziteni egy (1) eredeti
példanyban, melyet a jegyzokonyvvezetd €s a Kuratorium elndke ir ald, az erre megvalasztott
jelen 1€vo kuratériumi tag pedig hitelesit.

4.2. A Kuratdrium és a Feliigyelobizottsag egyiittes tilésérol két (2) eredeti jegyzokonyvet kell
késziteni, amelyet a Feliigyelobizottsag elndke és az egyik hitelesitoként megvalasztott
feliigyelObizottsagi tag is alair. A jegyzokonyvbdl egy példany a Kuratériumot, egy pedig a
Feliigyelobizottsagot illeti.

4.3. A jegyzOkonyvet az iilést kovetd legkésébb 6t (5) napon beliil kell elkésziteni, a 6. szamua
mellékletben foglalt mintdnak megfelelden. E rendelkezés irdnyad6 az tilés tartasa nélkiil hozott
hatérozatok esetében is.

4.4. Az tlésrol kép-és/vagy hangfelvétel is késziilhet — a jegyzokonyv elkészitése érdekében —
melynek tényét a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A felvételt a jegyzokonyvvezetd a
jegyzOkonyv alairasat kovetden koteles haladéktalanul t6rolni.

4.5. Irasbeli hatdrozathozatal esetén az frasbeli szavazasrol 6nall6 jegyzékonyv késziil, melynek
részét képezik a kinyomtatott e-mailek (szavazolapok), amelyet a Kuratérium elndke ala ir.

4.6. Az elektronikus hirk6z16 eszkodz igénybevételével tartott kuratdriumi tilésen elhangzottakat
és a meghozott hatarozatokat jegyzokonyvben kell r6gziteni, hogy azok utdbb is
ellendrizhetéek legyenek. A jegyzOkonyvet a Kuratorium elndke alairasaval hitelesiti.

4.7. A titkar az alairt és hitelesitett jegyzokonyvet elektronikus Gton a kuratoriumi iilést kdveto
legkésébb tizenot (15) napon belill megkiildi valamennyi kuratériumi tagnak, a
Feliigyel6bizottsag elnokének, €s a vagyonellendrnek.

IV. Fejezet

Kommunikacio

1. A Kuratérium dontéseirdl a testiilet egésze nevében a Kuratérium elndke jogosult
t4jékoztatast adni. T4jékoztatdsnak mindsiil a hazai és nemzetkdzi irott és elektronikus média,
a kormdnyzat/kormanyzati szervek, a kiilonbdz6 hivatalok, a gazdasagi szervezetek, a
civilszervezetek és egyéb szervezetek képviseldivel folytatott irdsbeli és szdbeli
kommunikécio.

2. A Kuratorium dontéseir6l a testiilet tagja a testiilet egésze nevében nem, csak sajat nevében,
a kuratériumi tagi mindségében jogosult tajékoztatast adni, a Kuratérium elnokével tortént
elozetes egyeztetést kovetden.
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3. A kommunikaci6 soran figyelemmel kell lenni az tizleti titokrél sz616 2018. évi LIV. torvény
és a személyes adatok védelmér6l sz616 jogszabélyok rendelkezéseire.

4. A Kuratérium tagjainak az Alapitvany tigyeit, a Kuratérium elSterjesztéseinek tartalmat, a
testiilet {iléseit és hatarozatait érintd egymas kozotti e-mail levelezését, az egyes kérdésekben
kialakult vitakat kizarolag a Kuratorium tagjaira sziikséges korlatozni annak érdekében, hogy
a Kuratérium tagjai kozott zajlo egyeztetés, vita illetékességen beliil maradhasson.

V. Fejezet

Zar6 rendelkezések

1. A Kuratérium 4altal hozott hatarozatok irasba foglalasarél, nyilvantartasarol és megérzésérol
a titkar gondoskodik. A dokumentumok iktatdsara, kezelésére €s megorzésére az Alapitvany
mindenkor hatalyos iratkezelési szabélyzataban foglalt rendelkezések az iranyadok.

2. A Kuratérium hatdrozatainak végrehajtasarol a titkar félévente — majus 31. és szeptember
30. napjaig — irasban beszamol a Kuratériumnak.

3. A Kuratérium miikodési koltségének biztositasarol az Alapitvany gondoskodik.

4. Az elbterjesztések az informacids onrendelkezési jogrdl és az informéaciészabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény 27. § (5) bekezdésének rendelkezése szerint nem nyilvanosak, amelyet
az el6terjesztésen is fel kell tiintetni.

5. A jelen Ugyrendben nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozé hatdlyos jogszabalyok
rendelkezései irdnyadoak.

6. Jelen Ugyrend az elfogadasat kovetd napon 1ép hatdlyba.
/
Piliscsaba, 2023. december 13. S, fidi
" Dr. Mar6th Miklos

a Kuratérium elnoke

Melléklet:
. szamua melléklet: Meghivo kuratdriumi iilésre
. szamu melléklet: Eloterjesztés a napirendhez
. szamu melléklet: Szavazdlap irasbeli elektronikus dontéshozatalhoz

. szam1 melléklet: Trasbeli elektronikus szavazas elrendelése

1
2
3
4
5. szamu melléklet: Szavazolap titkos szavazashoz
6. szamn melléklet: Kuratériumi iilés jegyz6konyve hatarozattal
7. szdmu melléklet: Jegyzokonyv irasbeli szavazasrdl hatarozattal
8. szamu melléklet: Hatdrozat kivonat

10
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1. szamu melléklet

MEGHIVO
Tisztelt Kuratériumi Tagok!

Eziton tisztelettel meghivom Onoket a Makovecz Campus Alapitvany Kuratoriumanak soron
kovetkezd iilésére, melynek

idépontja: ddatum napjan xx:xx ora,
helyszine: pontos helyszin

cime: cim
Napirend
1. Dontés ....

T4jékoztatom a Tisztelt Kuratorium tagjait, hogy egyes elbterjesztések dsszeallitasa hosszabb
id6t vesz igénybe, ezért azokat legkésébb ddtum napjan munkaidé végéig a Titkarsag megkiildi
Onoknek. 2

Piliscsaba, ddtum

Udvozlettel:
Névy
a Kuratérium elnoke
Cimzettek:
XY — Kuratériumi tag
XY — Kuratériumi tag
XY — Kurat6riumi tag
XY — Kuratdriumi tag

2 A szoveg feltiintetése abban az esetben sziikséges, mennyiben az eldterjesztés(ek) nem keriil egyidejiileg
megkiildésre a meghivoval!

11
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2. szamu melléklet

ELOTERJESZTES
a
Kuratorium
datum -1 iilésére

Targy: a meghivéban kozolt napirendi pont
Készitette:
neéeyv
munkakor/beosztds
Osszeallitotta:
néey
munkakor/beosztds
Jovéhagyta:
név

a Kuratorium elndke

12
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Tisztelt Kuratéorium!

Jelen elbterjesztés az x. napirendi ponthoz kapcsolddd dontéshez sziikséges €s azt megalapozo
dokumentum.

I. Indoklas

Az elbterjesztésben a napirendi pontokat legaldbb olyan részletességgel kell rogziteni, hogy a
kuratériumi tagok dlldspontjukat kialakithassdk. Az elbterjesztés dontéstervezetet megeldzd
szovegének (indokoldsdnak) az eldterjesztés tdrgydtdl fiiggben tartalmaznia kell:

a) mindazokat a tényeket, koriilményeket, adatokat, informadcidkat — kozottiik jogszabalyi,
belsé szabdlyozéi hivatkozdsokat —, amelyek az iigyben a megalapozott érdemi dontés
meghozataldhoz sziikségesek,

b) amennyiben az adott témakorben tobb megoldds lehetséges, azokat ismertetni kell
(alternativ javaslatot tartalmazo eldterjesziés),

c) utalni kell a tdrgyban sziiletett kordbbi kuratoriumi dontésekre, és a végrehajtds
tapasztalataira.

I1. A hatarozat koltségkihatdsa3

II1. A hatdarozat végrehajtasanak ismertetése

IV. Hatarozati javaslat

........... /xxxx. (HH. nn.) KH szamu hatarozat

A Kuratérium az eléterjesztés melléklete szerinti tartalommal ..... (az eldterjesztés
indokldsdban leirt dontés megfogalmazdsa)

Piliscsaba, datum.

név s.k.
eloterjesztd
Melléklet:

1. szdmaG melléklet: ...............

3 Az I-IV. pont, valamint a melléklet az elSterjesztés targyatol fiiggden keriil feltiintetésre.
13
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3. szamu melléklet

Iktsz.:.........
SZAVAZOLAP
irasbeli elektronikus dontéshozatalhoz
Alulirott, , mint a Makovecz Campus Alapitvany

Kuratériumanak tagja a Makovecz Campus Alapitvany Kuratériuma Ugyrendje IIL
fejezetében rogzitett eljarasrend szerint, a Kuratérium elnoke altal email utjan elrendelt
dontéshozatalban, jelen szavazolappal egyidejlileg megkiildott eldterjesztésben foglaltak
szerint xxxxxxxxx egyetértek*.

1. IGEN
2. NEM
,ddtum ,,
alairas

1. Tanu 2. Tanu
Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Alairas: Alairas:

4 Kérem, dontését a megfeleld rész aldhtizasaval sziveskedjen jelolni.

14
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4. szamu melléklet

Irasbeli elektronikus szavazas elrendelése

Tisztelt Kuratériumi Tagok!

A Makovecz Campus Alapitvany Kuratériuma Ugyrendje IIL. fejezete 3.3. pontja szerinti
,Hatarozathozatal személyes jelenlét nélkiil” eljarasrend szerint a Kuratérium elndke elrendeli
az frasbeli (email utjan t6rténd) hatarozathozatalt.

Napirend
1. Dontés az Alapitvany ...

Kérem, hogy a Kuratérium tagjai a megkiildétt el6terjesztés alapjan a mellékelt szavazolapokon
tett szavazatukkal a hatarozathozatalban vegyenek részt.

A napirendi pontokhoz megkiildott el6terjesztésekkel kapcsolatban esetlegesen felmeriild
kérdéseiket irasban a xxx@makovecz-campus.hu és a titkarsag@makovecz-campus.hu email
cimre ddtum napjan 16 6ra 30 percig tehetik meg, melyre véalaszt ddfum napjan 16 6ra 30 perc
hatarid6ével kaphatnak.

A megkiildott szavazolapokat kérem kinyomtatni, a szavazatdnak megfelelé dontést
egyértelmiien jelolni, a dokumentumot alairmni és elektronikusan az elnok@makovecz-
campus.hu és a titkarsag@makovecz-campus.hu email cimre ddrum napjanak 16 éra 30 percig
visszakiildeni.

Piliscsaba, ddtum

Udvozlettel:
Névy
a Kuratérium Elnoke

Cimzettek:

Xy — Kuratériumi tag

Xy — Kuratériumi tag

Xy — Kuratériumi tag

XYy — Kuratdriumi tag
Melléklet:
.............. szavazdlap

15
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5. szamu melléklet

SZAVAZOLAP
titkos szavazashoz

Szavazas idépontja: év .....ho .....nap

Szavazds targy: ..... szamu napirendi pont: ,, ........oeennnts

Az elbterjesztésben foglalt hatarozati javaslatot elfogadom’:
igen

nem

Makovecz Campus Alapitvany
hosszi bélyegzdje

> A megfeleld aldhtizando!
16
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6. szamu melléklet

JEGYZOKONYV

a Makovecz Campus Alapitvany Kuratériuma iilésérol
Helyszin: helyszin
Idépont: ddtum napjan 14:00 6ra
Jelen vannak:

A Kuratérium részrol:
X.Y. - a Kuratérium elnske
X.Y. — Kuratériumi tag
X.Y. — Kuratériumi tag
X.Y. — Kuratériumi tag
X.Y. — Kuratériumi tag

Feliigyelobizottsag részérol:
X.Y.— FB elnok

X.Y.—FB tag

X.Y.-FBtag

Vagyonellenér:

Az Alapitvany részérol:

X.Y. — titkar
Meghivottként

Név— munkakdr/beosztas
Név — munkakdr/beosztas

A Makovecz Campus Alapitvany (a tovébbiakban: Alapitvany vagy MCA) Kurat6riuma jelen
{ilését a Kuratérium elndke ddrum napjan kikiildstt meghivo szerint hivta ssze.

Napirendi pontok:
1. A
2.

1. napirendi pont: cim

elndk: az el6terjesztést ismertette. ...

17
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hozzdszoldsok rogzitése: név és tartalom

x/xx. (XX.xx.) KH sz. hatdrozata:
Az Alapitvany Kuratériuma egyhangiian (0t igen szavazaital) elfogadja az ...

2. napirendi pont: cim.

elnok: az elbterjesztést ismertette.

A napirendi ponthoz hatarozat nem sziiletett.

Név
a Kuratérium Elnoke

Név Név
a Kuratérium tagja munkakor/beosztds
jegyzO6konyvhitelesitd jegyzOkonyvvezetd
jegy jegy y

18
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7. szamu melléklet

Ikt.sz.:.........
JEGYZOKONYV
a Makovecz Campus Alapitvany Kuratériuma irasbeli elektronikus szavazasarol és
hatarozatarol

Helyszin: helyszin pontos megnevezése
Id8pont: ddtum napjan 10 6ra 00 perc

Jelen vannak:
X.Y.— akuratorium titkara

A Makovecz Campus Alapitvany (a tovabbiakban: Alapitvany) Kuratériumanak elndke ddtum
napjan a Makovecz Campus Alapitvany Kuratoriuma Ugyrendje II1. fejezete 3.3. pontja szerinti
_Hatarozathozatal személyes jelenlét nélkiil” eljarasrend szerint elrendelte az Alapitvany
Kuratériuma részére az irasbeli elektronikus hatarozathozatalt.

Ennek megfelelden a csatolt eldterjesztésben megfogalmazottak szerint:

Napirendi pont:
1. Dontés ...

Az irasbeli dontéshozatal targya

1. Dontés ...

A Kuratérium titkdra a beérkezé szavazélapokat Ssszesitette és megallapitotta, hogy az irasbeli
dontéshozatal hatdrozatképesen az alabbi eredménnyel megtortént:
A Kuratérium elndke a szavazas eredményét az alabbiak szerint allapitja meg:

A Kuratérium ../xxxx. (hh. nn.) KH sz. hatarozata:
Az Alapitvany Kuratériuma ....

A jegyz6konyvet dsszeallitotta: Névy
Titkar

Melléklet:
.. db szavazolap

19



A5 MCA

2081 Piliscsaba, Egyetem utca 1. « info@makovecz-campus.hu + 2087 Piliscsaba, Pf.: 1 + www.makovecz-campus.hu

8. szamu melléklet

KIVONAT

a Makovecz Campus Alapitvany Kuratériuma hatarozatarél

A Makovecz Campus Alapitvany Kuratériumanak x/xx. (XX.xx.) KH sz. hatarozata:
Az Alapitvany Kuratdriuma ... ...............

Név s.k.
a Kuratorium elnoke
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